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1. Загальні положення
1.1. Ця робоча інструкція визначає функціональні обов'язки, права та відповідальність інспектора з патрулювання.   
1.2.  Інспектор з патрулювання належить до професійної групи «Робітники». 
1.3. Прийняття на роботу та звільнення з роботи інспектора з патрулювання  здійснюються директором Установи. 
      
1.4. Інспектор з патрулювання  підпорядковується директору Установи. 
    
1.5. Документи, якими керується у роботі інспектор з патрулювання: Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охоронну діяльність», «Про участь громадян в охороні громадського порядку і державного кордону», «Про благоустрій населених пунктів», «Про відходи», «Про захист прав споживачів», Кодексом України про адміністративні правопорушення, Цивільним та Господарським кодексами України, нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, рішенням Білгород-Дністровської міської ради “Про затвердження «Правил благоустрою, забезпечення чистоти, порядку утримання і прибирання вуличних, дворових територій, парків, скверів та додержання тиші в громадських місцях м. Білгорода-Дністровського «КОДЕКС ЧИСТОТИ»»” та іншими нормативно-правових актами, що регулюють відносини в цій сфері правопорядку, встановлених чинним законодавством.
2. Завдання та обов’язки.
2.1. До робочих обов'язків інспектора з патрулювання входить:
- здійснення заходів, спрямованих на забезпечення збереження цілісності територіального майна громади, відвернення та недопущення безпосередніх посягань на таке майно, припинення несанкціонованого доступу до нього;
- забезпечення в межах, визначених законодавством, прав членів територіальної громади в сфері благоустрою та громадського порядку, формування у мешканців міста активною громадської позиції щодо збереження довкілля, об'єктів та елементів благоустрою, забезпечення чіткого виконання суб'єктами господарювання та громадянами обов'язків в сфері благоустрою та громадського порядку;
- сприяння уповноваженим особам в забезпеченні охорони та підтриманні громадського порядку на вулицях міста;
- організація взаємодії i надання взаємодопомоги спільно з правоохоронними органами у діяльності, що спрямована на попередження припинення i розкриття кримінальних правопорушень та забезпечення охорони громадського порядку;
- проведення патрулювання на вулицях міста з метою виявлення порушень правил благоустрою міста;
- здійснення в порядку, встановленому чинним законодавством, заходів з підтримання правопорядку в місцях розміщення охоронюваних об'єктів;
- попередження, запобігання та припинення правопорушень, що посягають на громадський порядок i громадську безпеку, у встановленому чинним законодавством порядку;
- проведення заходів щодо співпраці з органами контролю за дотриманням підприємствами, установами, організаціями, громадянами вимог Законів України «Про благоустрій населених пунктів», «Про відходи», Правил благоустрою, забезпечення чистоти, порядку утримання і прибирання вуличних, дворових територій, парків, скверів та додержання тиші в громадських місцях м.Білгород-Дністровського «Кодекс чистоти», затвердженого рішенням Білгород-Дністровської міської ради від 08.10.2009 №820-V, інших нормативно-правових актів, що регулюють відносини в цій сфері у порядку, встановленому чинними законодавством;
- вжиття спільно з працівниками національної поліції заходів щодо припинення адміністративних правопорушень;
3. Права
3.1. Має право:
- зберігати та використовувати в установленому законодавством порядку спеціальні засоби, перелік яких визначається Кабінетом Міністрів України;
-  використовувати радіозв’язок в установленому законодавством порядку;
-  використовувати в охоронній діяльності службових собак;
- використовувати в охоронній діяльності технічні засоби охоронного призначення;
- вимагати від громадян, службових та посадових осіб підприємства, установи, організації незалежно від форм власності припинення протиправних дій, дотримання законності та правопорядку;
- не допускати проникнення осіб та затримувати тих, які намагаються проникнути (проникли) на об'єкт охорони або залишити його, порушуючи встановлені правила, з обов'язковим негайним повідомленням про це територіальний орган внутрішніх справ;
- протидіяти правопорушникам і негайно повідомляти органи внутрішніх справ про вчинення цими особами злочину або адміністративного правопорушення;
- під час здійснення пропускного режиму на об'єктах охорони проводити огляд речей фізичних осіб (за їх добровільною згодою), транспортних засобів, вилучення речей і документів, що є знаряддями або предметами правопорушення, перевірку документів, що засвідчують особу, дають право на вхід (вихід) осіб, внесення (винесення), ввезення (вивезення) майна, в'їзд (виїзд) транспортних засобів, зокрема щодо їх відповідності складу матеріальних цінностей, що переміщуються на об'єкти охорони (з об'єктів охорони);
- проводити відкриту відео та фотозйомку подій як допоміжний засіб запобігання протиправним діям з обов'язковим оприлюдненням на об'єкті, що охороняється, інформації про здійснення таких заходів;
- забезпечувати належне зберігання відео та фотоматеріалів, отриманих під час здійснення заходів охорони, протягом одного року з можливістю використання їх виключно у службовій діяльності. Після закінчення строку зберігання зазначених матеріалів проводиться їх знищення комісією у складі трьох представників суб'єкта охоронної діяльності із складенням акта знищення відео та фотоматеріалів;
- забезпечувати цілісність об'єктів охорони та недоторканність майна, що на них зберігається, недоторканність фізичних осіб;
- припиняти шляхом здійснення заходів реагування правопорушення проти власності, фізичних осіб, порушення режиму роботи об'єктів охорони;
- негайно у будь-який спосіб повідомляти відповідні правоохоронні органи про вчинення протиправних дій щодо власності, фізичних осіб та інших незаконних дій, що мають ознаки злочину, у місцях здійснення заходів охорони;
- зберігати таємницю, що охороняється законом, а також конфіденційну інформацію про господарську діяльність суб'єктів господарювання, оголошену такою в установленому порядку, відомості про особисте і сімейне життя фізичних осіб, що стали відомі у зв'язку з виконанням службових обов'язків, крім випадків, передбачених законодавством;
- ознайомлюватися з проектами рішень керівництва Установи що стосуються його діяльності;
- вносити на розгляд керівництва підприємства пропозиції по вдосконаленню роботи, пов'язаної з обов'язками, що передбачені цією інструкцією;
- в межах своєї компетенції повідомляти безпосередньому керівнику про всі виявлені недоліки в діяльності підприємства та вносити пропозиції щодо їх усунення;
- вимагати та отримувати особисто або за дорученням безпосереднього керівника у керівників структурних підрозділів та фахівців інформацію та документи, необхідні для виконання його посадових обов'язків.
В сфері запобігання адміністративним правопорушенням виявлення й усунення причин та умов, які сприяють їх вчиненню інспектор з патрулювання КУ "Муніципальна варта" Білгород -Дністровської міської ради має наступні повноваження:
 
- складати акти фіксації виявлених правопорушень та адміністративні протоколи про адміністративні правопорушення на громадян та службових, посадових осіб суб’єктів господарювання, установ, організацій незалежно від форм власності в межах компетенції та порядку передбачених чинним законодавством у сфері благоустрою, порушення громадського порядку тощо;
- направляти протоколи про адміністративне правопорушення на розгляд органам (посадовим особам), уповноваженим розглядати справи про адміністративні правопорушення відповідно до положень Кодексу України про адміністративні правопорушення;
- направляти повідомлення громадянам, посадовим та службовим особам суб’єктів господарювання, установ, організацій незалежно від форм власності для надання усних або письмових пояснень та проводити опитування зазначених осіб у зв'язку з порушенням ними вимог законодавства у сфері благоустрою та громадського порядку;
- здійснювати відповідно до чинного законодавства фото, відеозйомку, звукозапис, як допоміжний засіб для запобігання порушень вимог законодавства у сфері благоустрою, поводження з відходами, захисту прав споживачів, громадського порядку;
- залучати в установленому порядку фахівців підприємств, установ і організацій (за погодженням з їх керівниками) для розгляду питань, що належать до компетенції Установи;
- подавати у встановленому порядку пропозиції з розвитку та поліпшення стану благоустрою територій та об'єктів міста,  дотримання громадського порядку;
- брати участь у межах своєї компетенції, у роботі комісій, утворених міською радою, виконкомом, міським головою, виконавчими органами міської ради;
- надавати інформацію органам державного контролю відповідно до чинного законодавства;
- одержувати у встановленому порядку від посадових осіб виконавчих органів міської ради, службових та посадових осіб підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності документи, довідки, інші матеріали, необхідні для виконання покладених на Установу завдань;
- передавати директору Установи інформацію та матеріали, що свідчать про порушення вимог законодавства у сфері благоустрою, поводження з відходами,охорони довкілля, захисту прав споживачів, охорони праці, громадського порядку для подальшого направлення до державних контролюючих та правоохоронних органів
В сфері охорони громадського порядку :
- спільно з правоохоронними органами брати участь у забезпеченні охорони громадського порядку і вживати спільними зусиллями заходів до припинення  адміністративних правопорушень і злочинів;
- надавати органам місцевого самоврядування, правоохоронним органам і іншим суб’єктам комунальної власності допомогу  у боротьбі із злочинами у  боротьбі з  пияцтвом,  наркоманією, порушеннями правил торгівлі та у сфері благоустрою території міст, інших населених пунктів, охорони природи і пам'яток історії та культури;
- взаємодіяти з органам місцевого самоврядування, правоохоронним органами, суб’єктам комунальної власності, органами громадської самодіяльності у заходах спрямованих на ведення індивідуально-профілактичної    роботи   з   особами, схильними до вчинення адміністративних правопорушень і злочинів.
5. Повинен знати
5.1. Інспектор з патрулювання повинен знати
- конституцією України, Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про охоронну діяльність», «Про участь громадян в охороні громадського порядку і державного кордону», «Про благоустрій населених пунктів», «Про відходи», «Про захист прав споживачів», Кодексом України про адміністративні правопорушення, Цивільний та Господарський кодекс України, нормативно-правові акти Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України,  Правила благоустрою, забезпечення чистоти, порядку утримання і прибирання вуличних, дворових територій, парків, скверів та додержання тиші в громадських місцях м. Білгород-Дністровського «Кодекс чистоти», затвердженого рішенням Білгород-Дністровської міської ради від 08.10.2009 №820-V, інших нормативно-правових актів, що регулюють відносини в цій сфері у порядку, встановленому чинними законодавством; рішення міської ради і виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та іншу нормативно-правову базу, що стосується діяльності Установи.
-  етику ділового спілкування та ведення переговорів.
- сучасні засоби комунікацій та зв’язку.
6. Відповідальність
6.1. Несе відповідальність за:
- наслідки прийнятих ним рішень, що виходять за межі його повноважень, встановлених чинним законодавством України, статутом Установи, іншими нормативними правовими актами;
- невиконання (неналежне виконання) обов'язків передбачених цією робочою інструкцією;
- вчинення неправомірних  дій в процесі здійснення своєї діяльності в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним та цивільним законодавством України;
- завдання матеріальної шкоди та шкоди діловій репутації Установи  в межах, визначених чинним законодавством України. 
 Кваліфікаційні вимоги
 1- й розряд. Повна завальна середня освіта. Професійне навчання на виробництві або у навчальних закладах за програмою підготовки згідно з вимогами до охорони об’єктів низької категорії. 
2- й розряд. Повна загальна середня освіта. Професійне навчання на виробництві або у навчальних закладах. Підвищення кваліфікації. Стаж роботи за професією охоронника 1 розряду - не менше 1 року.
 3- й розряд. Професійно-технічна освіта без вимог до стажу роботи або повна чи базова загальна середня Освіта та професійна підготовка за програмою згідно з вимогами до охорони об’єктів середньої категорії. Стаж роботи за професією охоронника 2 розряду - не менше 1 року.
 4- й розряд Професійно-технічна освіта. Підвищення кваліфікації. Стаж роботи за професією охоронника 3 розряду - не менше 1 року. 5- й розряд Професійно-технічна освіта. Підвищення кваліфікації та професійна підготовка за програмою згідно з вимогами до охорони об’єктів високої категорії*. Стаж роботи за професією охоронника 4-ого розряду - не менше 1 року. 6- й розряд Професійно-технічна освіта. Підвищення кваліфікації. Стаж роботи за професією охоронника 5 розряду - не менше 1 року. 
7. Взаємовідносини (зв'язки) за посадою
7.1. Інспектор патрульної служби у процесі виконання покладених на нього та Підприємство завдань взаємодіє в установленому порядку з органами місцевого самоврядування, об’єднаннями громадян, громадськими спілками, профспілками, а також з підприємствами, установами та організаціями різних форм власності.
З інструкцією ознайомлений:      _____________ ____________________ «____» ___________2022 р.
